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	Logo du partenaire organisateur

	
	Convocation 

Titre/objet de la manifestation


	
	Date :

Horaire :

Lieu :

	Date d’envoi :


	Destinataires :




Madame, Monsieur,

Dans le cadre du RITA Guadeloupe et du projet XXXXX, les partenaires sont heureux de vous convier à

XXXXXXXXXX

le :

de XXX h à XXXX h

à XXXXX
L’ordre du jour est le suivant :

· XXXXX

· XXXXXX

· XXXX

Je vous remercie par avance de me confirmer ou non votre présence.

Veuillez recevoir, Madame, Monsieur, l’expression de mes sincères sollicitations.

Titre et nom du signataire

Signature
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	Titre/objet de la manifestation

	
	Date - horaire

	
	Feuille de présence


	Prénom
	NOM
	structure
	téléphone
	mail
	signature
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	Compte-rendu
Rappel du titre/objet :

Rappel de la date et horaires :

Rappel du lieu :

	Rédacteur(s) :

Vérificateur(s) :
	Nombre de pages :
	Date d’envoi :


	Présents :
	Excusés :
	Absents :


	Rappel de l’ordre du jour :
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Logos des partenaires et financeurs du projet

